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Регистрация на сайте Mendeley 



Регистрация 
Зайдите на сайт http://www.mendeley.com/  

① Введите в 
данную строку своё 

имя 

② Введите в 
данную строку свою 

фамилию 

③ Введите в данную 
строку адрес 

электронной почты 

④ Нажмите на 
зеленую кнопку для 

регистрации 

http://www.mendeley.com/


Регистрация 
Вы увидите следующее всплывающее окно: 

① Введите пароль, 
будьте внимательны, 

пароль вводится один раз! 

② Выберите область 
своих исследований 

(например, medicine) 

③ Выберите своё 
ученое звание / 

академический статус 

④ Нажмите для 
загрузки программы 



Регистрация 
Вы будете автоматически перенаправлены на 
страницу загрузки: 

① Если загрузка не 
началась в течение 
нескольких секунд, 

нажмите данную 
гиперссылку 



Установка программы Mendeley 



Установка 

Запустите скачанный файл для установки: 

Нажмите кнопку 
«Next» 

Нажмите кнопку 
«I Agree», чтобы принять 

пользовательское 
соглашение 

Выберите путь для 
установки программы или 

оставьте по умолчанию 

Нажмите кнопку «Next» 

Закройте приложения  
MS Word и Outlook. 

Нажмите кнопку 
«Install» для начала 

установки программы 

Дождитесь установки 
программы 

Нажмите кнопку «Finish» 
для завершения установки 

и запуска программы 



Начало работы с программой 
Mendeley 



Первый запуск 

① Введите в эту строку 
адрес электронной почты, 

указанный при регистрации 

② Введите в эту строку 
свой пароль, указанный при 

регистрации 

③ Нажмите кнопку «Sign In» 
для входа в программу под 

своим профилем 



Первый запуск 

① Вы можете перетащить 
свои pdf-файлы со статьями 

для добавления в 
библиотеку (работает не 

всегда корректно) 

② Вы также можете 
временно пропустить 

данный шаг 



Первый запуск 

① Вы можете добавить в 
свою библиотеку 

популярные для вашей 
специальности статьи 

② Вы также можете 
пропустить данный шаг 



Первый запуск 

② Убедитесь, что приложение 
MS Word закрыто. Нажмите 

«Install MS Word Plugin» 

① Нажмите кнопку 
меню «Tools» 



Первый запуск 

① Плагин для MS Word 
установлен. Нажмите ОК. 



Первый запуск 

② Вы можете создавать 
группы, документами из 

которых можно делиться с 
коллегами (на бесплатном 
аккаунте доступны лишь 

открытые группы, которые 
будeт видны всем 

пользователям Mendeley) 

① Вы можете создавать 
папки для организации 

документов в своей 
библиотеке по темам 



Добавление документов 



Добавление документов 

① Создадим новую папку, 
щелкнув на надпись  

«Create Folder» и введя 
необходимое название 



Добавление документов 

② «Add Files…» позволяет добавить данные о 
документе из pdf-файла 

① В меню «File» мы найдем несколько 
вариантов добавления документов 

③ «Add Folder…» позволяет добавить данные 
из целой папки с pdf-файлами 



Добавление документов 

② «Add Entry Manually…» позволяет добавить 
данные о документе вручную 

① «Watch Folder…» позволяет выбрать папку, 
из которой все вновь добавляемые pdf-файлы 
будут вноситься в библиотеку автоматически  

③ «Import…» позволяет добавить данные из 
библиотек других менеджеров документов, 

включая данные BibTeX, Zotero, EndNote и 
Research Information Systems  

④ Остановимся подробнее на ручном 
добавлении документов, щелкните строку 

меню «Add Entry Manually…»  



Добавление документов 

② Введите заголовок статьи 

① Выберите тип добавляемого документа. 
Чаще всего нас будут интересовать «Journal 

Article», «Book» и «Book Section» 

③ Введите данные об авторах статьи: сперва 
идет фамилия автора, затем запятая, потом 
инициалы автора, например «Иванов, И.И.» 

Авторы отделяются нажатием клавиши «Enter» 

④ Далее по строчкам идут: Название журнала, 
Год написания статьи, Том, Номер, Страницы 

журнала 



Добавление документов 

① Если написать Имя, Отчество/Второе имя 
(если есть) и Фамилию без запятых (например, 

«Иван Иванович Иванов») и нажать «Enter», 
Mendeley автоматически переведет это в 

«Иванов, И.И.» 

② Если автором документа является 
организация или институт и нам не нужно, 

чтобы Mendeley автоматически 
преобразовывал их в фамилию и инициалы, 
необходимо нажать во всплывающем окне 

«Institution/Organisation» 



Добавление документов 

① Вы можете передвинуть бегунок до 
конца вниз и увидеть строчки ArXiv ID 

(номер в базе данных Библиотеки 
Корнельского Университета), DOI 

(универсальный Цифровой 
Идентификатор Объекта) и PMID (номер 
в базе данных PubMed). Если вы вставите 
соответствующий номер в нужную строку 

и нажмете на лупу, вся информация о 
статье добавится в автоматическом 

режиме 



Добавление документов 

① Вы в любой момент можете 
отредактировать данные документа. Если 
у вас отсутствует соответствующая панель 
в правой части окна, нажмите на кнопку 

со стрелкой 



Добавление документов 

① При сортировке списка литературы по 
алфавиту Mendeley сортирует статьи 

сперва по содержимому вкладки 
«Заметки», а затем по первому автору, 
русские статьи при этом помещаются в 

конец списка. 
Чтобы поместить русские статьи в начало 
списка, выделите нужную русскую статью 

или сразу несколько русских статей, 
перейдите на вкладку «Notes» 

(«Заметки») и поставьте любой знак, 
например, единицу. Возьмите за правило 

всегда использовать один и тот же знак 
для всех русских статей! 



Добавление документов 

② В раскрывающемся меню выберите 
пункт «Install Web Importer». Откроется 

окно вашего интернет-браузера 

① Существует еще один способ 
добавления статей: прямо из вашего 

интернет-браузера со страницы PubMed 
или основных крупных журналов и баз 

данных. Нажмите «Tools» 



Добавление документов 

② Не отпуская левой кнопки мыши, 
передвиньте курсор на панель закладок 
вашего интернет-браузера и отпустите 
кнопку. Теперь у вас появится закладка 

«Save to Mendeley» 

① Зажмите левую кнопку мыши над 
надписью «Save to Mendeley» 



Добавление документов 

② Найдите интересующую вас статью в 
PubMed или на любом поддерживаемом 
сайте, список которых приведен в самом 
низу данной web-страницы, и щелкните 

на кнопку «Save to Mendeley» 

① Теперь у вас появилась закладка 
«Save to Mendeley» 



Добавление документов 

② Выберите нужную папку или группу, в 
которую хотите добавить документ  

① Найдите интересующую вас 
статью и нажмите«Save to Mendeley» 

③ Не вносите ничего в заметки, так как 
иначе в дальнейшем это повлияет на 

сортировку списка литературы 

④ Нажмите кнопку «Save» для 
сохранения документа и дождитесь 

появления надписи «Saved» и зеленой 
галочки рядом со статьей 



Добавление документов 

① Чтобы добавленные онлайн документы 
появились в программе Mendeley, нажмите 

кнопку «Sync» 



Вставка цитат из Mendeley 
в MS Word 



Вставка цитат 
• MS Word 2007 и более поздние версии: 

① Инструменты для работы с Mendeley 
в MS Word 2007 и более поздних версиях 

находятся на вкладке «Ссылки» 



Вставка цитат 
• MS Word 2007 и более поздние версии: 

① Для вставки цитаты в MS Word 2007 
и более поздних версиях нажмите 

«Insert Citation» на вкладке «Ссылки» 



Вставка цитат 
• MS Word 2003 и более ранние версии и 

OpenOffice: 

① Для вставки цитаты в MS Word 2003 и более 
ранних версиях и в OpenOffice нажмите «Insert 
Citation» на специальной панели инструментов 



Вставка цитат 

① Введите ключевые слова из названия 
документа или автора, найдите во всплывающем 
окне и кликните нужную вам статью; повторите 

нужное количество раз и нажмите «ОК» 

② Второй вариант – не вводить ключевые слова, а 
кликнуть на кнопку «Go to Mendeley», после этого мы 

автоматически переключимся в окно программы Mendeley 
и сможем выбрать статью там (см. следующий слайд) 



Вставка цитат 

① Найдите нужный 
документ и выделите его 
щелчком левой кнопки 

мыши. При необходимости 
выделить несколько 

документов зажмите на 
клавиатуре клавишу «ctrl» 

и левой кнопкой мыши 
выделите все необходимые 

документы 

② После выделения всех нужных 
документов нажмите «Cite». Вы 
автоматически вернетесь в окно 

MS Word 



Вставка цитат 

② Для изменения стиля цитирования 
щелкните на строку Style и в выпадающем 

окне выберите нужный стиль 
① В тексте появилась цитата 



Вставка цитат 

② В списке отображаются последние 
использованные стили, либо 

установленные по умолчанию. Для выбора 
других стилей нажмите More Styles… 

① Чаще всего в обзорах 
используется стиль 

оформления по  
ГОСТ R 7.0.5-2008 



Вставка цитат 

② Выберите нужный стиль и нажмите 
«Use this Style» 

① Введите в поисковую 
строку ключевые слова, 

связанные с нужным 
стилем 

③ После выбора стиля нажмите «Done» 

④ Если нужный стиль не 
найден, значит его нужно 

загрузить из интернета. 
Переключитесь на 

вкладку «Get More Styles» 



Вставка цитат 

② Выберите нужный стиль и нажмите 
«Install» 

① Введите в поисковую 
строку ключевые слова, 

связанные с нужным 
стилем 

③ Вы также можете ввести Web-адрес, по которому находится нужный 
стиль и нажать кнопку «Download». Вот стиль формата (И.И. Иванов 2014): 
http://csl.mendeley.com/styles/16122843/gost-r-7-0-5-2009-E-N-Knyazev-2013 

http://csl.mendeley.com/styles/16122843/gost-r-7-0-5-2009-E-N-Knyazev-2013
http://csl.mendeley.com/styles/16122843/gost-r-7-0-5-2009-E-N-Knyazev-2013
http://csl.mendeley.com/styles/16122843/gost-r-7-0-5-2009-E-N-Knyazev-2013
http://csl.mendeley.com/styles/16122843/gost-r-7-0-5-2009-E-N-Knyazev-2013
http://csl.mendeley.com/styles/16122843/gost-r-7-0-5-2009-E-N-Knyazev-2013
http://csl.mendeley.com/styles/16122843/gost-r-7-0-5-2009-E-N-Knyazev-2013
http://csl.mendeley.com/styles/16122843/gost-r-7-0-5-2009-E-N-Knyazev-2013
http://csl.mendeley.com/styles/16122843/gost-r-7-0-5-2009-E-N-Knyazev-2013
http://csl.mendeley.com/styles/16122843/gost-r-7-0-5-2009-E-N-Knyazev-2013
http://csl.mendeley.com/styles/16122843/gost-r-7-0-5-2009-E-N-Knyazev-2013
http://csl.mendeley.com/styles/16122843/gost-r-7-0-5-2009-E-N-Knyazev-2013
http://csl.mendeley.com/styles/16122843/gost-r-7-0-5-2009-E-N-Knyazev-2013
http://csl.mendeley.com/styles/16122843/gost-r-7-0-5-2009-E-N-Knyazev-2013
http://csl.mendeley.com/styles/16122843/gost-r-7-0-5-2009-E-N-Knyazev-2013
http://csl.mendeley.com/styles/16122843/gost-r-7-0-5-2009-E-N-Knyazev-2013
http://csl.mendeley.com/styles/16122843/gost-r-7-0-5-2009-E-N-Knyazev-2013
http://csl.mendeley.com/styles/16122843/gost-r-7-0-5-2009-E-N-Knyazev-2013
http://csl.mendeley.com/styles/16122843/gost-r-7-0-5-2009-E-N-Knyazev-2013
http://csl.mendeley.com/styles/16122843/gost-r-7-0-5-2009-E-N-Knyazev-2013


Вставка цитат 

② Для вставки списка литературы 
поместите курсор в нужное место 

страницы и нажмите «Insert Bibliography» 

① Стиль цитирования 
поменялся на вновь 

выбранный 



Вставка цитат 

① В тексте появилась 
Библиография (список 

литературы) 

② Если вы обновили данные документов 
в Mendeley, то для обновления цитат в MS 

Word необходимо нажать «Refresh» 



Конец 


